Приложение № 1

к приказу № 311 от 31.07.2026г.
ПОЛОЖЕНИЕ 
об организации и обеспечении пропускного и внутриобъектового режимов 
в стационаре по адресу: г. Братск, ж. р. Гидростроитель, ул. Мало- Амурская, д. 71 
1.ВВЕДЕНИЕ.
Основными задачами охраны являются:

- защита охраняемых объектов, предупреждение и пресечение противоправных посягательств и административных правонарушений на охраняемых объектах;

- обеспечение на охраняемых объектах пропуска сотрудников, посетителей, пациентов. 

- участие в локализации и ликвидации возникших ЧС, в том числе вследствие диверсионно-террористических акций.

Система охраны объекта включает в себя совокупность сил и средств для выполнения задач по охране и обороне объекта. Она должна соответствовать технологическим особенностям охраняемого объекта, уровню его оборудования инженерно-техническими средствами охраны (ИТСО), обстановке в его окружении и обеспечивать наиболее эффективное и экономически рациональное использование имеющихся сил и средств.

Система и способ охраны отражаются в документации по организации охраны объекта.

Важная роль принадлежит системе профилактических мероприятий, которая, как правило, включает в себя регулярное получение информации о состоянии защищенности объекта, выделенных участков (зон); своевременное вскрытие недостатков и нарушений технологических регламентов работы ИТСО, выявление лиц, пытающихся без видимых оснований или при подозрительных обстоятельствах проникнуть в учреждение.

2. Общие положения.
2.1. Ответственность за обеспечение антитеррористической защиты объекта здравоохранения несет его руководитель.

2.2. Подразделения охраны несут ответственность согласно договору на охрану объекта здравоохранения.

2.3. Под охраной объекта здравоохранения подразумевается комплекс мер, направленных на своевременное выявление угроз и предотвращение нападения на охраняемые объекты, совершения террористического акта, других противоправных посягательств, в т.ч. экстремистского характера, а также возникновения чрезвычайных ситуаций.

2.4. Охрана объектов здравоохранения может осуществляться полицейскими, военизированными (ВОХР) и сторожевыми подразделениями вневедомственной или ведомственной охраны, частными охранными предприятиями (ЧОП) (далее - охрана), с помощью технических средств посредством вывода сигналов тревоги на местные (автономные) пульты охраны с обязательной подачей экстренного сигнала тревоги в дежурную часть территориального органа внутренних дел (ДЧ ОВД) или на пункты централизованной охраны (ПЦО) территориальных ОВО либо сочетанием этих видов охраны.

2.5. На объекте здравоохранения в соответствии с договором функционирует частное охранное предприятие (ЧОП).

2.6. Для несения службы по охране объектов здравоохранения подбираются сотрудники охраны, ЧОПов, имеющие соответствующую подготовку, годные по состоянию здоровья, своим моральным и деловым качествам к этой работе.

2.7. Должностные лица, имеющие непосредственный доступ к организации системы охраны, предупреждаются о недопустимости разглашения сведений о режиме охраны объекта и правилах пользования ТСО.

2.8. Руководитель объекта либо ответственное лицо за внутриобъектового режима здравоохранения обязан:

- организовать охрану объекта здравоохранения и проводить регулярные, а также внеплановые проверки организации его охраны, технической укреплённости, оснащенности средствами охранно-пожарной сигнализации (ОПС) и выполнения сторонами обязанностей по договору;

- проводить совместно с руководителем службы охраны (или лицом, назначенным приказом по учреждению ответственным за безопасность) детальный анализ особенностей охраны объекта здравоохранения с определением уязвимых мест. Разрабатывать исходные требования на оборудование объекта ТСО;

- организовать разработку планов обеспечения безопасности объекта здравоохранения (текущий и перспективный), принимать меры организационного характера (издание соответствующих приказов, иной документации) по совершенствованию системы охраны;

- обеспечивать контроль за неразглашением особенностей функционирования аппаратуры сигнализации и связи;

- разъяснять персоналу объекта здравоохранения необходимость соблюдения этого требования;

- обеспечивать своевременный капитальный ремонт инженерных коммуникаций, кабельных линий, модернизацию ТСО;

- совместно с должностными лицами подразделения охраны организовать обучение руководящего состава, персонала объекта здравоохранения действиям при возникновении чрезвычайных ситуаций;

- проводить совместно с руководителем службы охраны (или лицом, назначенным приказом по учреждению ответственным за безопасность) тренировки с сотрудниками охранных структур для выработки и приобретения навыков по осуществлению необходимых мероприятий как при обнаружении подозрительных лиц и предметов, взрывных устройств, других признаков подготовки терактов, так и мер по локализации и минимизации его последствий.

2.9. Обязанности сотрудника охраны объекта здравоохранения определяются должностной инструкцией, инструкцией по внутриобъектовому режиму, планом охраны объекта здравоохранения, разрабатываемыми администрацией здравоохранения и руководством частного охранного предприятие (ЧОП).

2.10. Охранник на объекте здравоохранения непосредственно подчиняется главному врачу начальнику хозяйственного отдела, начальнику охраны.

2.11. На постах охраны с учетом их функциональности рекомендуется иметь следующую документацию:

- должностную инструкцию сотрудника охраны объекта здравоохранения;

- инструкцию по внутриобъектовому режиму;

- инструкцию (памятку) по действиям должностных лиц и персонала объекта здравоохранения в чрезвычайных ситуациях;

- журнал приема и сдачи дежурства;

- журнал «Об оперативной обстановке и принятых мерах»;

- журнал регистрации посетителей;

- журнал регистрации въезда (выезда) автотранспорта;

- другие необходимые документы по усмотрению руководителя объекта здравоохранения.

В зависимости от характера объекта допускается объединение отдельных журналов в единый.

2.2. Организация охраны объекта.
2.2.1. Подразделения охраны в соответствии с условиями договора обеспечивают:

- пропуск и (или) внутриобъектовый режимы, взаимодействуют с администрацией;

- охрану объекта или отдельных его помещений, материальных ценностей, маршрутов патрулирования согласно дислокации, контроль за действиями персонала, посетителей, пациентов и т.п.), охрану общественного порядка и пресечение правонарушений в зоне постов и маршрутов патрулирования в рамках своей компетенции;

- реагирование на сигналы срабатывания средств ОПС и тревожной сигнализации;

- пресечение несанкционированных проникновений на охраняемый объект;

- участие в локализации и ликвидации возникших ЧС, в том числе вследствие диверсионно-террористических акций.

2.2.2. Сотрудники охраны выполняют служебные обязанности в форменной одежде, экипированные средствами индивидуальной защиты в соответствии с нормативно-правовыми актами, регламентирующими деятельность службы, осуществляющей охрану объекта. Применение специальных средств осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

2.2.3. Должностными лицами подразделения охраны проверяется готовность сотрудника охраны перед заступлением на службу к ее несению и проводится инструктаж. 

2.2.4. Контроль за несением нарядом службы по охране объекта осуществляется должностными лицами учреждения, а именно начальником хозяйственного отдела и другие должностные лица, уполномоченные контролировать работу охранника.

2.2.5. Должностные лица подразделение охраны, руководители объектов и другие должностные лица, уполномоченные на проверку, имеют право:

- знакомиться с документами делопроизводства по вопросам режима и организации охраны;

- проверять организацию службы охраны объектов и исправность ТСО;

- получать от должностных лиц подразделения охраны информацию о происшествиях и ЧС, связанных с охраной объектов;

- давать письменные предложения о временном усилении охраны объекта или его отдельных помещений (подразделений) объектов в пределах установленной штатной численности личного состава.

Результаты проверки организации охраны объекта, предложения по устранению выявленных недостатков оформляются актом.

2.2.6. Руководитель объекта здравоохранения и комиссия (рабочая группа) в соответствии с планами-заданиями, периодически проводится изучение состояния защищенности объектов здравоохранения с целью выявления проблемных вопросов и принятия мер к их разрешению.

2.3. Обязанности сотрудника охраны.
2.3.1. В компетенцию сотрудника охраны входит:

- проверка документов у лиц, проходящих на охраняемый объект или выходящих с объекта;

- проведение в установленном порядке визуального досмотра (осмотра) вещей, задержание (недопущение прохода) нарушителей пропускного режима, а также лиц, пытающихся незаконно вывезти-ввезти (вынести-внести) оружие, боеприпасы, взрывные устройства, взрывчатые вещества, другие средства террора;

- контроль за работой приборов охранной, охранно-пожарной и тревожной сигнализации, установленных на посту;

- сообщение о срабатывании сигнализации непосредственному начальнику, а при необходимости - в подразделение охраны, орган внутренних дел, пожарную охрану;

- принятие мер к задержанию (в рамках установленных полномочий) правонарушителей;

- участие в ликвидации пожара, предупреждении угрозы взрыва;

- прием под охрану материальных ценностей, 

2.3.2. Сотрудник охраны должен знать:

- инструкцию по внутриобъектовому режиму;

- структуру учреждения и режим работы его подразделений;

- образцы различных подписей должностных лиц, имеющих право давать распоряжения на проход на охраняемую территорию. 

- порядок пропуска аварийных бригад при стихийных бедствиях, пожарах, авариях и других чрезвычайных ситуациях;

- места возможного сокрытия запрещённых к проносу провозу предметов, веществ, оружия.

- расположение первичных средств пожаротушения и связи уметь применить их, охранной и охранно-пожарной сигнализации;

- порядок задержания правонарушителей и оформления на них материалов задержания (в рамках статьи 12 Закона РФ от 11 марта 1992г. N 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации»);

- правила техники безопасности и производственной санитарии;

2.3.3. Сотрудник охраны в процессе несения службы обязан выполнять комплекс мероприятий, направленных на недопущение совершения на территории учреждения террористических актов и возникновения других чрезвычайных обстоятельств, для чего необходимо:

а) при приеме (сдаче) дежурства:

- совместно со сменяемым сотрудником охраны осуществить обход и осмотр контролируемой территории, а также обследование технической укрепленности подвалов, чердаков, окон, дверей с целью изучения оперативной обстановки и обнаружения подозрительных предметов. При обнаружении таковых или выявлении взломанных дверей, окон, замков, немедленно доложить руководителю учреждения или начальнику хозяйственного отдела (ответственному должностному лицу);

- ознакомиться с имеющимися инструкциями;

- принять имеющуюся документацию (инструкции, журналы, план действий в случае возникновения чрезвычайных ситуаций, материальные ценности др.) согласно описи;

- докладывать ответственному должностному лицу администрации учреждения начальнику отдела АХЧ или лицу его замещающего о принятии дежурства и выявленных недостатках.

б) во время дежурства:

- осуществлять пропуск посетителей, пациентов, сотрудников учреждения, регистрируя посторонних лиц в журнале посетителей;

- обеспечивать въезд и выезд автотранспорта на территорию учреждения на основании пропуска или другого разрешительного документа, определенного администрацией учреждения. При этом регистрировать в специальном журнале марку машины, государственный номер, время въезда и выезда;

- контролировать правомерность парковки автотранспорта в непосредственной близости от учреждения. В случае выявления нарушений правил стоянки и остановки автотранспорта и неповиновения со стороны водителя сообщать об этом руководству учреждения или начальнику хозяйственного отдела;

- осуществлять в дневное и ночное время обход и осмотр территории учреждения, а при выявлении каких-либо нарушений информировать руководителя учреждения или ответственное должностное лицо начальника хозяйственного отдела;

- вести журнал "Об оперативной обстановке и принятых мерах", в котором отражать: результаты осмотра территории учреждения - кому доложено; выявленные в течение суток нарушения или ситуации, вызывающие подозрения, - кому доложено и какие меры реагирования приняты; результаты обследования технической укрепленности объектов учреждения - кому доложено; информацию о проведенных учениях, тренировках по обеспечению безопасности - время, тема, руководитель, участники; результаты проверок несения службы - кто проверял, выявленные недостатки. В данном журнале может делаться отметка о приеме и сдаче дежурства;

- совместно с администрацией учреждения:

- контролировать обстановку в здании учреждения помещениях и на прилегающих к ним территориях;

- инструктировать работников учреждения о порядке действий при обнаружении брошенных (оставленных) предметов, мобильных телефонов, сумок, кошельков и т.п.;

- содействовать правоохранительным органам при проведении ими оперативно-розыскных мероприятий на территории учреждения.

2.3.4. Сотруднику охраны запрещается:

- оставлять пост без разрешения начальника хозяйственного отдела, в случае внезапного заболевания оповестить начальника охраны и продолжать нести службу до прибытия замены;

- принимать от любых лиц какие-либо предметы кроме случаев, указанных в п.2 пп.2.11. Приложения № 2;

- передавать или предъявлять кому бы то ни было специальные средства, за исключением прямых начальников (начальник охраны);

- допускать на охраняемый объект лиц с оружием;

- сообщать посторонним лицам какие-либо сведения об обстановке на объекте;

- разглашать сведения об особенностях объекта, порядке хранения ценностей и организации охраны.

2.3.5. При нападении на объект охранник (постовой), работники данного объекта с помощью тревожной сигнализации или иным способом, используя все имеющиеся каналы связи, подают сигнал в дежурную часть органа внутренних дел или на ПЦО ОВО или иным способом, используя все имеющиеся каналы связи.

После подачи сигнала охранник (постовой) принимает меры для пресечения противоправных действий, задержания правонарушителей и усиления охраны, наблюдения за подходами к объекту. По прибытии наряда полиции поступает в распоряжение начальника хозяйственного отдела и действует по его указанию.

Персонал, пациенты объекта по сигналу ПСО прекращает основную деятельность, эвакуируется в безопасное место, в дальнейшем действует по заранее разработанной инструкции на случай чрезвычайных ситуаций.

3. Меры инженерно-технической укрепленности объекта. 
Инженерно-техническая укрепленность объекта — это совокупность мероприятий, направленных на усиление конструктивных элементов зданий, помещений и охраняемых территорий, обеспечивающее необходимое противодействие несанкционированному проникновению (случайному проходу) в охраняемую зону, взлому и другим преступным посягательствам.

Основой обеспечения надежной защиты объекта от угроз террористического характера и иных посягательств экстремистского характера является их надлежащая инженерно-техническая укрепленность в сочетании с оборудованием данного объекта системами охранной и тревожной сигнализации.

В целесообразных случаях для усиления защиты объекта и оперативного реагирования применяются системы контроля и управления доступом, охранного телевидения и оповещения.

В обоснованных случаях, по согласованию с территориальным подразделением вневедомственной охраны, допускается для защиты отдельных конструктивных элементов объекта и уязвимых мест использовать только системы контроля и управления доступом или охранного телевидения при наличии в них устройств, выполняющих аналогичные функции систем охранной и тревожной сигнализации.

Организация и проведение противопожарных мероприятий, включая оснащение объекта системой пожарной сигнализации, осуществляются в соответствии с действующими нормативными документами Государственной противопожарной службы МЧС России.

Пожарная сигнализация при наличии технической возможности подключается на отдельные номера пультов централизованного наблюдения.

3.1. Ограждения периметра, отдельных участков территории объекта.
3.1.1. Ограждение должно исключать случайный проход людей (животных), въезд транспорта или затруднять проникновение нарушителей на охраняемую территорию объекта, минуя главный вход.

Ограждение не должно иметь лазов, проломов и других повреждений, а также не запираемых дверей, ворот и калиток.

3.1.2. Выбор конструкций и материалов основного ограждения объекта, обеспечивающих требуемую надежность защиты объекта, производится в соответствии с категорией объекта (техническим паспортом объекта, другими руководящими и нормативными документами).

3.2. Дверные конструкции.
3.2.1. Входные двери объектов должны быть исправными, хорошо подогнанными под дверную коробку и обеспечивать надежную защиту помещений объекта. Входные наружные двери, по возможности, должны открываться наружу. Двухстворчатые двери должны оборудоваться двумя стопорными задвижками (шпингалетами), устанавливаемыми в верхней и нижней части одного дверного полотна.

3.2.2. Дверные проемы (тамбуры) центрального и запасных входов на объект, при отсутствии около них постов охраны, следует оборудовать запирающимся замком или магнитным замком.

3.3. Оконные конструкции.
3.3.1. Оконные конструкции (окна, форточки, фрамуги) во всех помещениях охраняемого объекта должны быть остеклены, иметь надежные и исправные запирающие устройства, в целесообразных случаях оборудованы ТСО.

3.3.2. Оборудование оконных конструкций не должно противоречить требованиям Правил пожарной безопасности в Российской Федерации. Решетки должны обеспечивать как надежную защиту оконного проема, так и быструю эвакуацию людей из помещения в экстремальных ситуациях. При установке защитного остекления всех классов решетки, ставни, жалюзи и др. силовые элементы на окна могут не устанавливаться.

3.4. Другие технологические каналы.
Двери и коробки чердачных и подвальных дверей (погрузо-разгрузочных люков) по конструкции и прочности должны быть аналогичными входным наружным дверям, закрываться на замки и опечатываться должностными лицами, определенными администрацией объекта.

3.4.1. Начальник хозяйственного отдела принимает меры по усилению охраны, ограничению входа на территорию объекта, вызову начальника охраны, а при прибытии оперативных групп правоохранительных органов указывает место происшествия, дает краткую оперативную информацию.

Приложение № 2

к приказу № 311 от 31.07.2026г.
Инструкция по внутриобъектовому режиму.
1. Общие положения.
1.1. Настоящая Инструкция разработана в соответствии с требованиями по вопросам обеспечения комплексной безопасности объектов здравоохранения, и определяет организацию и порядок осуществления и внутриобъектового режимов в ОГАУЗ «Братская городская больница № 3» (далее - учреждение) в целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения возможных террористических, экстремистских акций и других противоправных проявлений в отношении персонала и пациентов учреждения.
1.2. Внутриобъектовый режим устанавливает порядок входа (выхода) сотрудников, посетителей, пациентов здание стационара ОГАУЗ «Братская городская больница № 3», въезда (выезда) транспортных средств на территорию учреждения, вноса (выноса) материальных ценностей для исключения несанкционированного проникновения граждан, транспортных средств и посторонних предметов на территорию и в здание учреждения.

1.3. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на территории и в здании стационара, в соответствии с требованиями правилами внутреннего распорядка, антитеррористической, пожарной и электробезопасности.

1.4. Внутриобъектовый режим утверждается главным врачом ОГАУЗ «Братская городская больница № 3». Организация и контроль за соблюдением внутриобъектового режима возлагается на начальника хозяйственного отдела, заместителя главного врача по МЧ, а его непосредственное выполнение на сотрудников охраны – охранника. 

1.5. Сотрудники охраны осуществляют пропуск на основании списков посетителей, согласованных с начальником хозяйственного отдела, по направлению врача или по согласованию с лечащим врачом.

1.6. Требования настоящей инструкции распространяются в полном объеме на всех сотрудников, посетителей и пациентов. Данная инструкция доводится до всех сотрудников учреждения, а для работников охраны под роспись. Центральные входные двери, оборудуются легко открываемыми изнутри прочными запорами и замками. Ключи от центрального выхода хранятся на посту охраны и начальника хозяйственного отдела (второй комплект). Центральный вход должен быть открыт сотрудниками охраны при заступлении на пост, но не позднее 07 ч. 30 мин и закрыт в 20 ч. 30 мин.

1.7. Основные пункты пропуска оборудуются местами несения службой охраны, оснащаются комплектом документов по организации физической охраны учреждения, в т.ч. по организации внутриобъектового режима.

1.8. Все работы по проведению ремонта или реконструкции помещений в учреждении в обязательном порядке согласовываются с главным врачом и начальником хозяйственного отдела.

1.9. Для предотвращения ЧС и для беспрепятственного доступа в кабинет сотрудника, работающего в дневное время, сотрудник обязан при окончании рабочей смены сдать ключи в приемное отделение.
2. Порядок пропуска сотрудников, посетителей и пациентов.

2.1. В дневное время с 07 ч. 30 мин до 20 ч. 30 мин для обеспечения пропускного режима пропуск сотрудников, посетителей и пациентов, а также внос (вынос) материальных средств осуществляется через центральный вход, в особых случаях через запасные выходы. 

2.2. На период открытия запасного выхода (ворот) контроль за ним осуществляет лицо его открывающее.

2.3. Свидание с пациентами в здание стационара ОГАУЗ «Братская городская больница № 3» осуществляется с 16 ч. 00 мин. до 19 ч. 00 мин.

2.4. В вечернее и ночное время центральный вход закрыт. Вход и выход осуществляется через запасной вход приемного отделения с 20 ч. 30 мин. до с 07 ч. 30 мин для обеспечения пропускного режима пропуск сотрудников экстренных служб с пациентами, контроль за пропуском осуществляет лицо, его открывающее охранник или работник приемного отделения (на случай если работник охраны проводит обход, справляет естественные нужды, и в других экстренных случаях).

2.5. Сотрудники учреждения для осуществления своих должностных обязанностей самостоятельно осуществляют вход и выход через центральный вход с использованием магнитных ключей (сотрудник стационара должен контролировать, чтобы вместе с ним не вошли и не вышли посторонние лица и (или) пациенты).

2.6. Сотрудник охраны обязан произвести обход территории стационара не менее 4 - х раз за смену, на предмет выявления посторонних, взрывоопасных и подозрительных предметов.

2.7. Посетители (законные представители) пациентов могут быть допущены в учреждение при предъявлении документа, удостоверяющего личность в часы посещения пациентов или по согласованию с лечащим врачом, с обязательной регистрацией данных документа в журнале регистрации посетителей (паспортные данные, время прибытия, время убытия, к кому прибыл, цель посещения учреждения). 

2.8. Нахождение посетителей в здании стационара после 20 ч. 30 мин и закрытия центрального входа осуществляется с согласия лечащего врача и под контролем медицинского персонала, выход посетителя осуществляется через запасную дверь приемного отделения под контролем охранника (в остальных случаях все посетители должны покинуть учреждение до 19 ч.00 мин через центральный вход).

2.9. Пропуск сотрудников других организаций для осуществления своих должностных обязанностей, сотрудников подрядных организаций, непосредственно ведущих работы в здании стационара и на его территории, допускается только с разрешения главного врача, заместителя главного врача по медицинской помощи, начальника отдела АХЧ пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность с записью в журнале регистрации посетителей.

2.10. Пациенты, идущие на обследование, входят в здание стационара по направлению от врача и (или) по согласованию с лечащим врачом, с обязательной регистрацией данных документа в журнале регистрации посетителей (паспортные данные, время прибытия, время убытия, к кому прибыл, цель посещения учреждения).

2.11. Прием передач (продукты, вещи, и т.д.) осуществляется с 16 ч. 00 мин. до 19 ч. 00 мин, посетители, которые не проходят к пациентам оставляют передачи на посту охраны с пометкой (для кого ФИО от кого ФИО, № телефона пациента, № телефона посетителя, отделение, № палаты).

3. Осмотр вещей посетителей.
3.1. При наличии у посетителей, сотрудников, крупногабаритных предметов, ящиков, охранник предлагает посетителю, сотруднику, предъявить предметы на визуальный осмотр, после проведенного их осмотра, исключающего пронос запрещенных предметов в здание учреждения (взрывчатые вещества, холодное и огнестрельное оружие, наркотики и т.п.) посетители, сотрудники допускаются в здание стационара.

3.2. Материальные ценности выносятся из здания стационара на основании служебной записки, подписанной начальником хозяйственного отдела.

3.3. При наличии у посетителей ручной клади охранник предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади на визуальный осмотр. В случае отказа вызывается начальник хозяйственного отдела и посетителю предлагается подождать его у входа. При отказе предъявить содержимое ручной клади и других предметов, указанных в п.3.1., начальник хозяйственного отдела не допускается посетителя в здание стационара. 

3.4. В случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь и отказывается покинуть учреждение охранник либо начальник хозяйственного отдела, оценив обстановку, информирует главного врача и действует по его указаниям, при необходимости вызывает наряд полиции, посредством телефонной связь.

3.5. Данные о посетителях фиксируются в журнале регистрации посетителей.

4. Порядок допуска на территорию транспортных средств, аварийно-спасательных служб, машин скорой медицинской помощи.
4.1. Въезд на территорию учреждения и парковка на территории учреждения частных автомашин и личного автотранспорта сотрудников учреждения ЗАПРЕЩЕН. 
4.2. Осмотр въезжающего и выезжающего автотранспорта на территорию учреждения производится перед шлагбаумом охранником.

4.3. Список автотранспорта, которому разрешен въезд на территорию учреждения, определяется приказом главного врача. Въезд автотранспорта, не предусмотренного списком разрешается только с письменного разрешения главного врача, и.о. главного врача (а в его отсутствие – заместителя главного врача по медицинской части, начальника хозяйственного отдела) на основании путевого листа и водительского удостоверения на право управления автомобилем. 

4.4. Движение автотранспорта по территории разрешено со скоростью не более 5 км/час. Парковка автомашин, доставивших материальные ценности, продукты осуществляется у запасного выхода с соблюдением всех мер безопасности и правил дорожного движения под контролем лиц ответственных (или назначенного сотрудника).

4.5. Пожарные машины, автотранспорт аварийно-спасательных служб, машины скорой медицинской помощи допускаются на территорию беспрепятственно. 

4.6. Автотранспорт, прибывающий для вывоза сыпучих материалов, макулатуры, металлолома, бытовых отходов и др. допускается на территорию учреждения по заявке.

4.7. При допуске на территорию учреждения автотранспортных средств лицо, пропускающее автотранспорт на территорию учреждения, обязано предупредить водителя и пассажиров о неукоснительном соблюдении мер безопасности при движении по территории, соблюдении скоростного режима и правил дорожного движения на территории учреждения.

4.8. В выходные, праздничные дни и в ночное время допуск автотранспорта на территорию учреждения осуществляется с письменного разрешения главного врача или лица его замещающего с обязательным указанием фамилий ответственных, времени нахождения автотранспорта на территории учреждения, цели нахождения. 

4.9. Обо всех случаях длительного нахождения не установленных транспортных средств в непосредственной близости от здания стационара, транспортных средств, вызывающих подозрение, охранник информирует ответственных лиц либо (лицо его замещающее) и при необходимости, по согласованию с главным врачом (лицом его замещающим) информирует территориальный орган внутренних дел.

4.10. В случае, если с водителем в автомобиле есть пассажир, к нему предъявляются требования по пропуску в учреждение посетителей.

4.11. Весь автотранспорт въезжающий (выезжающий) на территорию учреждения фиксируется в журнал регистрации въезда (выезда) автотранспорта с обязательным указанием ФИО водителя, времени нахождения автотранспорта на территории учреждения, цели нахождения. 

5. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима.
5.1. Вход выход сотрудников, посетителей в (из) здание стационара осуществляется с помощью электронной системы доступа, находящейся на посту охраны или самостоятельно самим сотрудником стационара с использованием магнитного ключа (сотрудник стационара должен контролировать чтобы вместе с ним не вошли и не вышли посторонние лица и пациенты).

5.2. Покидая служебное помещение, сотрудники учреждения должны закрыть окна, форточки, отключить воду, свет, обесточить все электроприборы и техническую аппаратуру.

5.3. По окончании работы сотрудников стационара, у которых не установлен график сменности, сотрудник охраны осуществляют внутренний обход здания стационара (обращается особое внимание на окна, двери, помещения, отсутствие течи воды в туалетах, включенных электроприборов и света).

5.4. В целях обеспечения пожарной безопасности, сотрудники, посетители, пациенты обязаны неукоснительно соблюдать требования Инструкций о пожарной безопасности в здании и на территории учреждения.

5.6. В здании стационара и на территории учреждения запрещается:

- нарушать правила техники безопасности;

- использовать любые предметы и вещества, которые могут привести к взрыву и (или) возгоранию;

- приносить с любой целью и использовать любым способом оружие, взрывчатые, огнеопасные вещества, спиртные и слабоалкогольные напитки, табачные изделия, наркотики, другие одурманивающие средства и яды;

- курение.

6. Обязанности охраны.
6.1. Охранник должен знать:

- должностную инструкцию;

- особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему местности, расположение и порядок работы охранно-пожарной и тревожной сигнализации, средств связи, пожаротушения, правила их использования и обслуживания;

- общие условия и меры по обеспечению безопасности объекта, его уязвимые места;

- порядок взаимодействия с правоохранительными органами, условия и правила применения спецсредств, внутренний распорядок учреждения, правила осмотра ручной клади и автотранспорта.

6.2. На посту охраны должны быть:

- должностную инструкцию сотрудника охраны объекта здравоохранения;

- инструкцию по внутриобъектовому режиму;

- инструкцию (памятку) по действиям должностных лиц и персонала объекта здравоохранения в чрезвычайных ситуациях;

- журнал приема и сдачи дежурства;

- журнал "Об оперативной обстановке и принятых мерах";

- журнал регистрации посетителей;

- журнал регистрации въезда (выезда) автотранспорта;

- другие необходимые документы по усмотрению руководителя объекта здравоохранения.

- телефоны дежурных служб правоохранительных органов, ГО и ЧС, аварийно-спасательных служб, администрации образовательного учреждения.

6.3. Охранник обязан:

- производить обход территории учреждения: перед началом смены и после окончания смены;

- перед заступлением на пост осуществить обход территории объекта не реже чем каждые 2 часа течении смены, проверить наличие и исправность оборудования (согласно описи) и отсутствие повреждений на внешнем ограждении, окнах, дверях;

- проверить исправность работы технических средств контроля за обстановкой, средств связи, наличие средств пожаротушения, документации поста;

- доложить о произведенной смене и выявленных недостатках начальнику хозяйственного отдела.

- осуществлять пропускной режим в здание стационара в соответствии с настоящей Инструкцией;

- обеспечить контроль за складывающейся обстановкой на территории учреждения и прилегающей местности;

- выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на территорию учреждения, совершить противоправные действия в отношении посетителей, сотрудников, пациентов, имущества и оборудования учреждения и пресекать их действия в рамках своей компетенции. В необходимых случаях с помощью средств тревожной сигнализации подать сигнал правоохранительным органам, вызвать группу задержания охраны и т.п.;

- при обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуациям вызвать полицию и действовать согласно служебной инструкции;

- в случае прибытия лиц для проверки несения службы, работник, убедившись, что они имеют на это право, допускает их на территорию учреждения и отвечает на поставленные вопросы.

6.4. Охранник имеет право:

- требовать от посетителей и пациентов, сотрудников, соблюдения настоящей Инструкции, Правил внутреннего распорядка;

- требовать немедленного устранения выявленных недостатков, пресекать попытки нарушения распорядка дня и внутриобъектового режима; 

- для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами связи и другим оборудованием, принадлежащим учреждению;

- отлучиться для удовлетворения естественных физиологических потребностей заранее предупредив об этом начальника хозяйственного отдела.

6.5. Охраннику запрещается:

- допускать на территорию посторонних лиц с нарушением установленных правил;

- разглашать посторонним лицам информацию об учреждении и порядке организации ее охраны;

- на рабочем месте употреблять спиртосодержащие напитки, слабоалкогольные коктейли, пиво, наркотические вещества, психотропные и токсические вещества, а также курить.

7. Шлагбаум, калитки.
7.1. Шлагбаум установлен на въезде на территорию учреждения. За открытие и закрытие шлагбаума ответственность несет сотрудник охраны. А в исключительных случаях работник приемного отделения (пропуск пожарных машин, автотранспорта аварийно-спасательных служб, машин скорой медицинской помощи). 

На отдельном участке периметра объекта с внешней стороны установлено специальные устройства для ограничения скорости движения автотранспорта (искусственная неровность «лежачий полицейский»).

7.2. Шлагбаум с электроприводом и дистанционным управлением должны открыться вручную на случай неисправности или отключения электропитания.

7.3. При использовании замков в качестве запирающих устройств, следует устанавливать замки гаражного типа или навесные. Запасные или аварийные ворота (запасные или аварийные) со стороны охраняемой территории должны запираться на засовы и навесные замки. Калитка запирается на врезной, накладной замок или на засов с навесным замком.

Главный врач                                                                                                            С. В. Боброва
